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1. Wstep

Mechanizm podzielonej ptatnosci (w skrocie MPP lub Split payment) wchodzi w zycie od 1 lipca 2018 roku, na podstawie
ustawy z dnia 15 grudnia 2017 roku.

Wymagania ustawy:
a) dla kazdego rachunku biezgcego firmy bank zobowigzany jest utworzy¢ rachunek VAT, na ktérym bedzie
ksiegowany podatek VAT,
b) bank zobowigzany jest do udostepnienia swoim klientom formularza Przelew VAT (MPP), za pomocg ktérego
bedzie realizowany MPP,
c) jeden rachunek VAT moze by¢ powigzany z wieloma rachunkami biezacymi klienta, ale kazdy rachunek biezacy
jest zwigzany tylko z jednym rachunkiem VAT,
d) klient moze miec kilka rachunkéw VAT.

Mechanizm podzielonej ptatnosci dotyczy tylko przelewdw wystawionych na specjalnym formularzu Przelew VAT (MPP), na
ktérym ptatnik wpisuje:

e  kwote brutto, np. 123.00 zt

e  kwote VAT, np. 23.00 zt

e numer faktury,

e NIP odbiorcy.

Taki przelew obcigzy rachunek biezgcy nadawcy na kwote 123.00 zi, ale jednoczesnie bank przeksieguje 23.00 zt z jego
rachunku VAT na rachunek biezgcy (rachunek VAT bedzie obcigzony kwotg VAT podang na przelewie, ale do wysokosci

srodkéw dostepnych na tym rachunku).

W banku odbiorcy kwota VAT zostanie automatycznie zaksiegowana na rachunek VAT odbiorcy (23.00 zt), natomiast reszta
(100.00 zt) - na jego rachunek biezacy.

Klient nie ma mozliwosci samodzielnego obcigzenia rachunku VAT. Kazdy przelew zawsze obcigza rachunek biezgcy kwotg
brutto. Odpowiednie przeksiegowania z rachunkiem VAT sg wykonywane automatycznie przez bank.

Dodatkowo, przelew do urzedu skarbowego, ktdrym jest optacany podatek VAT, obcigzy rachunek biezacy ptatnika catg
kwotg przelewu, ale jednoczesnie bank przeksieguje odpowiednig kwote z rachunku VAT na rachunek biezgcy (do

wysokosci sSrodkéw dostepnych na tym rachunku VAT).

W instrukcji opisano sposéb realizacji MPP w programie Internet Banking

2. Bankowos¢ Elektroniczna

2.1 Rachunki VAT

Dla kazdego klienta, ktory posiada rachunek biezgcy, Bank automatycznie utworzy rachunek VAT o standardowej nazwie
Rachunek VAT. Nazwe rachunku klient moze zmieni¢ samodzielnie w opcji Ustawienia=> Ustawienia rachunku (opis zmiany
nazwy rachunku znajduje sie w p. 2.5).

Pie¢ pierwszych rachunkdéw (w tym rachunek VAT) jest widocznych na ekranie startowym (rys. 1).
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m {k# Moje rachunki | Wiecej | Komunikaty systemowe

DAL 2o a Dostepne PRZELEWY ODRZUCONE
Sald Eon ke _—

+ Rachunkii transakcje srodki UWAGA! Niektore zlecenia zostaly odrzucone .. [wigcej]

Rachunek Biezacy 1009942868 1009 942,68 9 Hi N
+ Przelewy 18 9430 0008 0033 5825 2000 0001 PLN BLN listoria
+ Paczki przelewéw Rachunek VAT o

|9 615430 0006 0033 5825 2000 0003 ETHEEL D Historia | Informacje z banku | Wigcej |

» Lokaty
+ Kredyty UWAGA! Jesli podczas podpisywania zlecenia na ekranie pojawia sig komunikat .Biad

» Ksigika adresowa

+ Wrorce % Zlecenia oczekujace ' Wiece]

Zlecenia state Ha dzien Kwota Status

>

- Brak zlecen oczekujacych
Whioski acy

-

podpisu. Zlecenie nie zostalo zatwierdzone™ nalezy zainstalowac nowa wersjg javy
1.7.0 update 55. Jave mozna pobrac ze strony hitp:/java.com

Instrukcja instalacii javy znajduje sig na stronie internetowej banku
pl w module B: §£ internetows > Do pobrania _Instrukcja
instalacji oprogramowania JAVA

Uivikowniku! . M

Rys. 1: Okno startowe programu Internet Banking . Zaznaczono widoczny rachunek VAT.

Przycisk Wigcej ]otwiera okno Rachunki i transakcje = Rachunki, w ktérym sg widoczne wszystkie rachunki klienta (Rys.

2).

Rachunki stan na dzien: 2018-06-27 20:01
[ o | i | s oo

saldo Dostepne Limit Limit

Srodki jednorazowy dzienny

Rachunek biezacy -165 552 42 149 004,00

04 8430 D006 0036 6340 2000 0001 gy | SRS 100.000,00 PLN PLN
Rachunek VAT 101 581,88 101 581,88
74 9430 0006 0036 6340 2000 0002 PLN PLN

HachmeR sty 836,93 PLN 836,93 PLN SO00,00PLN | 8 000,00 PLN

69 9430 0006 0036 3394 2000 0001

Rachunek VAT
° 85 9430 D006 0036 3394 2000 0004 310,86 510 318,88 PLN

miesieczny  zablokowane

Limit Srodki Funkcie
<brak= ol [ Historia Wyciag i

<brak= pol @ Historia Wyciag

9.000,00 PLN <brak= & | [ Historia = \Wyciag @@

<brak= ¥l @ Historia Wyciag

Rys. 2 Tabela Réchunki z wid.ocznymi ra.chunkami VAT.

Jesli dysponent posiada uprawnienia do zarzgdzania rachunkami biezgcymi kliku podmiotéw, to w tabeli rachunek VAT bedzie

wyswietlany pod powigzanym z nim rachunkiem biezagcym. W zaleznosSci od przeznaczenia, rachunki zostaty oznaczone

symbolami:
B — rachunek biezacy,
V — rachunek VAT (dodatkowo oznaczony kolorem),
R — rachunek oszczednosciowo-rozliczeniowy,

K —rachunek kredytowy

Przy kazdym rachunku biezgcym jest menu lokalne, otwierane przyciskiem

(Rys. 3).
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Rys. 3: Menu lokalne przy rachunku z widoczng funkcja VAT.

Funkcja VAT wyswietla okno z informacjg o dowigzanym rachunku VAT.

Skrot: VAT
Mazwa: Rachunek VAT

Konto: 74943000050038634020000002
Saldo: 101 581,88 PLN

Limit: 101 581,88 PLN I

Rys. 4: Informacja o rachunku VAT dowigzanym do rachunku biezgcego.

2.2 Wyciag z rachunku VAT

Przy kazdym rachunku VAT widocznym w tabeli Rachunki (Rys. 2), znajdujg sie funkcje, ktére umozliwiajg przegladanie
dokumentéw zaksiegowanych na tym rachunku:

Sistonay wyswietla historie obrotdw na rachunku za podany okres (domyslinie za 30 dni). W opcji Szczegoty

wyszukiwania mozna zmienié zakres analizy.

- wyswietla tabele wyciggdw za ostatnie 30 dni. Zakres analizy mozna zmienié, zmieniajgc ustawienia filtra.

Kazdy wycigg mozna: obejrze¢ na ekranie, wydrukowac i zapisa¢ do pliku w wybranym formacie.

Dodatkowo nad tabelg znajduja sie funkcje:

. Wyciag zbiorezy - _ \mo;liwia przegladanie wyciagéw z wszystkich rachunkdéw, na ktérych w wybranym dniu byty

obroty. Wycigg mozna zapisac do pliku w wybranym formacie,
o Pliki wyciagéw | _\, 1y 03liwia pobranie wyciggéw w formacie pdf,

o @ Wydnki_ .\ druk tabeli rachunkdw.
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Na rysunku 5 jest widoczna przyktadowa zawartos¢ wyciggu z rachunku VAT. Wszystkie dokumenty majg tytut Regulacja VAT

i 0znaczajq przeksiegowanie z odpowiadajgcym rachunkiem biezgcym.

Whyciag z rachunku 74 9430 0006 0036 6340 2000 0002 Nr: 1 Na dzien: 2018.06-21

- ELIXIR O e Windows CP 1250

+ Powrdt

& Pokai & Drukuj « Zapisz do pliku

Dane wyciggu

Saldo koricowe: 101 381,88 PLN
Obroty WN: 554,12 PLN
Obroty MA: 102 045,00 PLN

Wykaz transakcji

Data =
2018-08-21
2018-06-21
2018-06-21
2018-06-21
2018-08-21
2018-08-21
2018-06-21
2018-06-21
201 8-08-21
2018-08-21

Kierunek =
UZNANIE
UZNANIE

OBCLAZENIE
UZMNANIE
UZNANIE
UZNANIE

OBCIAZENIE

OBCLAZENIE

OBCIAZENIE

OBCIAZENIE

-

Kwota =
1 000,00 PLN
1 000,00 PLN

230,00 PLN

23,00 PLN

23,00 PLN

100 000,00 PLN

23,00 PLN

150,00 PLN

21512 PLH

23,00 PLN

Regulacja VAT
Regulacja VAT
Regulacija VAT
Regulacja VAT
Regulacia VAT
Regulacja VAT
Regulacja VAT
Regulacija VAT
Regulacja VAT
Regulacia VAT

1w EIEE B

Rys. 5: Przyktad zawartosci wyciggu z rachunku VAT

2.3 Przelew VAT (MPP)

Mechanizm podzielonej ptatnosci dotyczy tylko przelewéw wystawionych na specjalnym formularzu Przelew VAT (MPP).

Formularz mozna otworzyé w kilku miejscach programu:

Menu - Nowy przelew,

Ksigzka adresowa -» Przelew (funkcja przy wybranym adresacie),

Przelewy oczekujgce -> Nowy przelew,

Paczki oczekujace - Zlecenia w paczce - Nowy przelew,

Rachunki -

(menu lokalne przy wybranym rachunku),

Wzorce - Nowy przelew (funkcja przy wybranym wzorcu).

Formularz przelewu jest widoczny na rysunku 6. Po wybraniu rachunku nadawcy oraz wpisaniu danych odbiorcy, nalezy

wypetni¢ pola dodatkowe:

Kwote brutto, np. 1230.00 PLN
Kwote VAT, np. 230.00 PLN
Numer faktury,

NIP odbiorcy,

Tytutem (nie jest obowigzkowe).

Numer NIP mozna wpisa¢ na karcie odbiorcy w ksigzce adresowej, woéwczas pole NIP odbiorcy na formularzu przelewu bedzie

wypetnione automatycznie.
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Taki przelew obciazy rachunek biezgcy nadawcy na kwote 1230.00 zt, ale jednoczesnie bank przeksieguje 230.00 zt z jego
rachunku VAT na rachunek biezgcy (rachunek VAT bedzie obcigzony kwotg VAT podang na przelewie, ale do wysokosci
srodkéw dostepnych na tym rachunku).

W banku odbiorcy kwota VAT zostanie automatycznie zaksiegowana na rachunek VAT odbiorcy (230.00 zt), natomiast
reszta (1000.00 zt) na jego rachunek biezacy.

Rachunek biezgcy - 04843000050036534020000001 e
A <ido: 165 552,42 PLN Limit: 6 947,58 PLN -
Rachunek: * 031050 0086 1000 0090 3020 7584
Nazwa peina: ABC DATAS.A
Ulica: Daniszewska 14
Migjscowoseé: 03-230 Warszawa
Sposdb dostarczenia: (@ Zwykly Elixir SORBMET
Priorytet: * standardowy (5) h ?
Kwota brutto: * 1230 PLM Maksymalna kwota: & 947 58 PLN
Kwota VAT, # 230 PLN Saldo na rachunku VAT 101 581,88 PLN
Numer faktury: * FAKI458/06/2018

NIP odbiorcy: * RET-110-72-21

Data realizacji; * 2018-06-27 o]
Tytutem:

Rys. 6: Formularz przelewu VAT (MPP).

Obok kwoty brutto jest widoczna wartos¢ dostepnych srodkéw na rachunku biezgcym. Obok kwoty VAT jest widoczne saldo
na rachunku VAT. Przelew zostanie zrealizowany, gdy zostang jednoczesnie spetnione dwa warunki:

a) kwota brutto — kwota VAT <= warto$¢ dostepnych $rodkéw na rachunku biezacym,

b) kwota brutto <= warto$¢ dostepnych $rodkéw na rachunku biezacym + saldo rachunku VAT

Przelew VAT (MPP) mozna wystawi¢ mimo braku srodkéw na rachunkach. W takim przypadku przelew bedzie oczekiwat na
srodki (w zaleznosci od ustawienia systemu bankowego, w przypadku braku srodkéw przelew moze byé odrzucony na koniec
dnia rozliczeniowego lub oczekiwac na srodki przez kilka dni).

2.4 Wzorzec przelewu VAT (MPP)

Jesli dla okreslonego odbiorcy planujemy wystawiac¢ wiele przelewow VAT (MPP) o podobnych kwotach, to warto zatozy¢
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wzorzec przelewu. W tym celu nalezy w opcji Wzorce aktywne - Nowy wzorzec wybrac formularz Przelew VAT (MPP).

s Waores doumentow

» Nowy przelew I + Howy wWIorzec ! A Synchronizuj I
» Rachunkiitransakcje Przelew krajowy i

+ Przelewy Przelew VAT (MPF) )

» Paczki przelewdw Przelew do US

b+ Lokaty Mowy wzorzec ZUS =

+ Kredyty

+ Ksialka adresowa WAT#2

* Wrorce Arczil

Wzorce aktywne
Alkoshira

Rys. 7: Lokalizacja funkcji Nowy wzorzec w menu programu

Formularz przelewu jest widoczny na Rys. 7
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Dodanie nowego wzorca przelewu krajowego
Wzorzec
Nazwa wzorca: = ABC
Optata za internet
Opis wzorca: *
Rachunek biezacy - 04943000060036634020000001 v

Rachunek nadawcy:

Wiybor odbiorcy:
Rachunek: *

Nazwa peina:

Ulica:
Migjscowosc:
Kwota brutta: *
Kwota VAT *
Numer faktury: *

NIP odbiorey: *

Saldo: -165 604,42 PLN Limit: 6 895,58 PLN

ABC - 03105000861000009030207584 all # ?

031050 0086 1000 0090 3020 7584

ABC DATA S.A.

Daniszewska 14

03-230 Warszawa

67,65 PLN Maksymalna kwota: 6 895 58 PLN

58 PLN Saldo na rachunku VAT 101 580,88 PLN

11-2332433-211122-1122

527-110-72-21

Tytutem:

* pole jest wymagane
Rys. 8: Dodanie nowego wzorca przelewu VAT (MPP).

Na formularzu nalezy wypetnié pola:
e Nazwa wzorca,

e  Opis wzorca,

i pozostate pola, analogicznie jak na formularzu przelewu (opisane w p. 2.3).

Po utworzeniu wzorzec bedzie widoczny na liScie wzorcow:
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Wzorce dokumentow

[ e [ 2 svvenes

Kryterium wyszukiwania

Wyszukaj: (wedtug: nazwy) Wyszukaj 2 1 Szcregdty wyszukiwania

oz o ¢ e ronkce
POLSAT Optata abonamentu POLSAT Przelew Elixir A @ Nowy przelew
ORANGE Zainternet Przelew VAT pol 0 Nowy przelew

Rys. 9: Lista wzorcow.

& Nowy przelew

Aby wystawi¢ przelew na podstawie wzorca, trzeba wybraé opcje . Informacje zapisane na wzorcu

zostang przeniesione na formularz przelewu.

2.5 Zmiana nazwy rachunku VAT

Wszystkie rachunki VAT, zatozone automatycznie przez bank, majg standardowg nazwe Rachunek VAT.
Nazwe rachunku mozna zmieni¢ w opcji Ustawienia-> Ustawienia rachunku (Rys. 8). Przy wybranym rachunku nalezy

o, . Ustawienia L,
wcisnac przycisk i na formularzu wpisaé¢ nowa nazwe rachunku VAT do pola Nazwa rachunku.

Ustawienia rachunkow

e |

Nazwa rachunku < Numer konta
Rachunek bigzacy 04 9430 0006 0035 6340 2000 0001 Ustawienia
Rachunek VAT 74 8430 0006 0036 6340 2000 0002 Ustawienia

Rys. 10: Ustawienia rachunkéw.

2.6 Zaptata podatku VAT

Podatek VAT nalezy przekazywac do Urzedu Skarbowego za pomocg specjalnego formularza Przelew do US.
Kazdy przelew zawsze obcigza rachunek biezacy. Jesli na formularzu zostanie wybrany jeden z symboli dokumentu
dedykowanego dla podatku VAT:
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VAT-23, VAT23, VAT, VAT-7, VAT7, VAT7K, VAT-7K, VATS, VAT-8, VAT9, VAT-9, VAT10, VAT-10, VAT12, VAT-12,
VAT-7D, VAT7D, VAT9M, VAT-9M, VAT14, VAT-14, wdwczas bank przeksieguje odpowiednig kwote z rachunku VAT na
rachunek. biezgcy (do wysokosci srodkéw dostepnych na tym rachunku VAT).
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